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COMUNICAZIONE DEL DS VALIDA FINO A NUOVA NORMATIVA   

AI SIGNORI GENITORI 
AGLI ALUNNI 

IIS GASPARRINI 
MELFI 

OGGETTO: GESTIONE E TRATTAMENTO DATI VALIDA FINO A NUOVA NORMATIVA 

 All’interno della scuola, titolare del trattamento è il dirigente scolastico, in quanto legale rappresentante, e 

prende decisioni sulle attività di trattamento da intraprendere e sulle modalità attraverso cui queste 

verranno svolte mediante il personale amministrativo e/o docente. Tale personale è quindi autorizzato a 

trattare i dati nell’ambito delle attività didattiche o amministrative esclusivamente per il perseguimento 

delle funzionalità istituzionali.  

Il dirigente scolastico, quindi, in qualità di titolare del trattamento, deve disporre al fine di evitare condotte 

potenzialmente discriminatorie legate a un utilizzo scorretto dei dati 

Nel trattare i dati del personale scolastico e degli alunni la scuola adotta misure tecniche e organizzative 

per prevenire la conoscibilità ingiustificata di dati personali dei propri dipendenti da parte di soggetti terzi 

(famiglie, studenti, OO.SS., altri soggetti) e al fine di evitare la comunicazione illecita di informazioni 

personali (ad es., riguardanti informazioni particolarmente delicate come lo stato di salute del lavoratore o 

l’assunzione di provvedimenti di carattere disciplinare o valutativo).  

DIRITTO DI ACCESSO  

Anche in ambito scolastico, ogni persona ha diritto di conoscere se sono conservate informazioni che la 

riguardano, di apprenderne il contenuto, di farle rettificare se erronee, incomplete o non aggiornate, 

cancellare o di opporsi al loro trattamento. Per esercitare questi diritti è possibile rivolgersi al “titolare del 

trattamento” (in questo caso il DS) o anche per il tramite del Responsabile della Protezione dei Dati (RPD). 

In tale caso il genitore, o l’alunno se maggiorenne, può formulare una specifica istanza per l’esercizio dei 

diritti utilizzando il modello disponibile sul sito web del Garante, www.gpdp.it, nella sezione “I miei diritti”. 

Se non si ottiene risposta, o se il riscontro non risulta adeguato, è possibile rivolgersi al Garante o alla 

magistratura ordinaria. Diverso è il caso dell’accesso agli atti amministrativi che non è regolato dal Codice 

privacy, né vigilato dal Garante per la protezione dei dati personali. Come indicato nella legge n. 241 del 

1990 (e successive modifiche), spetta alla scuola valutare se esistono i presupposti normativi che 

permettono di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi ai soggetti con un 

“interesse diretto, concreto e attuale” alla conoscibilità degli atti. L’ulteriore diritto di chiunque di accedere 

a dati e documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, anche ulteriori rispetto a quelli oggetto di 

pubblicazione ai sensi del decreto 33/2013 (accesso civico e accesso civico generalizzato) – per favorire 

forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e sull’utilizzo delle risorse pubbliche 

– è consentito nelle forme e nei limiti di cui al d.lgs. n. 33 del 2013, come modificato dal d.lgs. n.97 del 

2016. 
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TUTELA: REGOLE GENERALI  

 In caso di violazione della normativa in materia di protezione dei dati personali – come ad es. quando si 

verifica una diffusione sul sito internet della scuola dei dati personali in assenza di un’idonea base giuridica 

– oppure in caso di trattamento dei dati senza aver ricevuto adeguate informazioni, la persona interessata 

(studente, famiglia, docente, altro personale) può rivolgersi al Garante presentando un reclamo. Il reclamo 

può essere presentato solo dall’interessato e contiene un'indicazione dettagliata dei fatti e delle 

circostanze su cui si fonda, delle disposizioni che si presumono violate e delle misure richieste, gli estremi 

identificativi del titolare o del responsabile del trattamento. In alternativa, la persona interessata può 

rivolgersi all’autorità giudiziaria ordinaria. Chiunque abbia conoscenza di una possibile violazione del 

Regolamento o del Codice può invece presentare una segnalazione per sollecitare un controllo da parte del 

Garante, che però non comporta necessariamente l’adozione di un provvedimento nei confronti del titolare 

del trattamento. 

Tengo a precisare che non lede la privacy l’insegnante che assegna ai propri alunni lo svolgimento di temi in 

classe riguardanti il loro mondo personale o familiare. Nel momento in cui gli elaborati vengono letti in 

classe – specialmente se riguardano argomenti delicati – è affidata alla sensibilità di ciascun insegnante la 

capacità di trovare il giusto equilibrio tra le esigenze didattiche e la tutela dei dati personali. 

DALLA SCUOLA AL LAVORO 

 Su richiesta degli studenti interessati, le istituzioni del sistema nazionale di istruzione, i centri di 

formazione professionale regionale, le scuole private non paritarie, le istituzioni di alta formazione artistica 

e coreutica e le università statali e non, possono comunicare o diffondere, anche a privati e per via 

telematica, i dati relativi agli esiti formativi, intermedi e finali e altri dati personali (ad esclusione delle 

particolari categorie di dati e dei dati relativi a condanne penali) al fine di agevolare l’orientamento, la 

formazione e l’inserimento professionale anche all’estero. Prima di adempiere alla richiesta, gli istituti 

scolastici devono comunque provvedere a informare gli studenti su quali dati saranno utilizzati per tali 

finalità. 

DIDATTICA A DISTANZA: MONDO CONNESSO E NUOVE TECNOLOGIE  

 Le scuole che utilizzano sistemi di didattica a distanza nell’ambito delle proprie finalità istituzionali non 

devono chiedere il consenso al trattamento dei dati di studenti, genitori e docenti. Le scuole sono però 

tenute ad assicurare la trasparenza del trattamento informando, con un linguaggio facilmente 

comprensibile anche dai minori, gli interessati (studenti, genitori e docenti) in merito, in particolare, alle 

caratteristiche essenziali del trattamento che viene effettuato specificando che le finalità perseguite sono 

limitate esclusivamente all’erogazione della didattica a distanza, sulla base dei medesimi presupposti e con 

garanzie analoghe a quelle della didattica tradizionale. Se la piattaforma prescelta per l’erogazione 

dell’attività didattica a distanza comporta il trattamento di dati personali di studenti, genitori, docenti o 

altro personale scolastico per conto della scuola, il rapporto con il fornitore dovrà essere regolato con 

contratto o altro atto giuridico e la scuola dovrà assicurarsi che i dati trattati per suo conto siano utilizzati 

solo per finalità didattiche. 

IMMAGINI DI RECITE E GITE SCOLASTICHE MONDO CONNESSO E NUOVE TECNOLOGIE 
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 Non violano la privacy le riprese video e le fotografie raccolte dai genitori durante le recite, le gite e i saggi 

scolastici. Le immagini, in questi casi, sono raccolte per fini personali e destinate a un ambito familiare o 

amicale e non alla diffusione. Va però prestata particolare attenzione alla eventuale pubblicazione delle 

medesime immagini su Internet e sui social network. In tali casi la diffusione di immagini dei minori 

richiede, di regola, il consenso informato degli esercenti la responsabilità genitoriale e delle altre persone 

presenti nelle fotografie e nei video. 

IMMAGINI E VIDEO RELATIVI A PROGETTI PTOF, MANIFESTAZIONI E CONCORSI 

Per questo tipo di immagini e video esiste un consenso raccolto all’inizio del corso di studio per l’utilizzo 

delle stesse per fini istituzionali. 

 REGISTRAZIONE DELLA LEZIONE E STRUMENTI COMPENSATIVI E DISPENSATIVI 

 È possibile registrare la lezione esclusivamente per scopi personali, ad es. per motivi di studio individuale, 

compatibilmente con le specifiche disposizioni scolastiche al riguardo. Per ogni altro utilizzo o eventuale 

diffusione, anche su Internet, è necessario prima informare adeguatamente le persone coinvolte nella 

registrazione (docenti, famiglie, studenti, altro personale) e ottenere il loro consenso. Non è invece 

ammessa la videoregistrazione della lezione in cui si manifestano le dinamiche di classe, neanche qualora si 

utilizzino piattaforme per la didattica a distanza. L’utilizzo delle piattaforme deve essere, infatti, funzionale 

a ricreare lo “spazio virtuale” in cui si esplica la relazione e l’interazione tra il docente e gli studenti, non 

diversamente da quanto accade nelle lezioni in presenza. 

 Nell’ambito dell’autonomia scolastica deve essere sempre garantito il diritto degli studenti con DSA 

(disturbi specifici dell’apprendimento), o altre specifiche patologie, di utilizzare strumenti di ausilio per una 

maggiore flessibilità didattica (come il registratore, il computer, il tablet, lo smartphone, etc.) di volta in 

volta previsti nei piani didattici personalizzati che li riguardano. 

Cyberbullismo e altri fenomeni di rischio: è necessario che gli studenti prestino attenzione qualora notino 

comportamenti anomali su un social network, su sistemi di messaggistica istantanea (come Whatsapp, 

Snapchat, Skype, Messenger, etc.) o su siti che garantiscono comunicazioni anonime. In presenza di 

violazioni, è opportuno segnalare tempestivamente il problema alla scuola, al Garante della privacy e alle 

altre autorità competente. 

PUBBLICAZIONE DEI NOMINATIVI DEGLI ALUNNI  

La diffusione dei dati relativi alla composizione delle classi sul sito web istituzionale non è consentita in 

quanto la normativa in materia di protezione dei dati personali prevede che la diffusione dei dati personali 

è lecita solo se prevista dalle disposizioni di settore. I nominativi degli studenti distinti per classe possono 

essere resi noti per le classi prime, tramite apposita comunicazione all'indirizzo e-mail fornito dalla famiglia 

in fase di iscrizione, mentre per le classi successive, l’elenco degli alunni, può essere reso disponibile 

nell'area del registro elettronico a cui accedono tutti gli studenti della classe di riferimento, ovvero è 

consentita la pubblicazione al tabellone esposto nella bacheca scolastica dei nominativi degli studenti 

distinti per classe. 

VIDEOSORVEGLIANZA 
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Le aree perimetrali esterne dei due edifici scolastici sono oggetto di ripresa, per tutelare l’edificio e i beni ivi 

contenuti, anche in orario di apertura degli stessi; l’angolo visuale è delimitato solo alle predette aree 

perimetrali esterne, escludendo dalle riprese quelle non strettamente pertinenti all’edificio. La presenza di 

telecamere è segnalata da appositi cartelli. 

Melfi, 24/05/2023 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof. Carlo MASSARO 

Firma autografata sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art.3 comma2 del decreto legislativo 39/1993 
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